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Institutul National de Cercetare Dezvoltare pentru Securitate Minierd si
Protectie Antiexplozivd - INSEMEX Petrosani, cu datele de indentificare din antet,
legal reprezentat de Director General dr. ing. GEORGE ARTUR GAMAN si
Director Economic ec. CLAUDIA AJDER, scoate la concurs 1 post cu studii
superioare in activitatea administrativa, pe duratd nedeterminati, cu normi intreagi,
dupd cum urmeaza :

e 1 post de economist — in cadrul Directiei Economic, Comerciald (D.E.C.) —
Compartiment Financiar, Contabilitate (C.F.C.).

CRITERII MINIME OBLIGATORII

= Absolventi studii superioare economice, cu examen de licentd sau de diploma.

Criterii suplimentare care constituie avantaj :

= vechime In activitatea de economist — minim 5 ani;
= cunoasterea activitatilor de casier, privind:
o asigurarea platii salariilor, avansurilor sau a oricdror pliti / incasiri in
numerar aprobate de persoanele in drept;
o efectuarea operatiunilor cu banca (pléti furnizori, ordine de plata,
ridicare extrase, depuneri si ridicari numerar);
intocmirea completa si corectd a documentelor cerute de lege;
o completarea registrului de casd in lei si in valutd si inscrierea in registre
a operatiunilor efectuate (dispozitii de Incasare / platd, deconturi);
o preluarea deconturilor si a documentelor justificative pentru avansurile
spre decontare;
o urmdrirea §i raportarea justificarea pentru avansurile spre decontare in
lei si valutd in termen legal,
= cunoasterea legislatiei privind deplasérile in tard si strainitate ;
= cunostinte PC: sisteme de operare Microsoft Windows, pachetul de aplicatii
Microsoft Office, aplicatii de contabilitate.
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PROBELE DE CONCURS:

— analiza activitétii anterioare si evaluarea conditiilor legale aplicabile, conform
dosarului depus;

— proba scrisé;

— proba orald (interviu);

DOCUMENTE NECESARE LA DOSAR :

cerere de inscriere la concurs ;

copie dupd diploma ce atestd studiile prevazute in specificatia postului
pentru care se da concurs ;

adeverinta medicald din care sd rezulte cd starea sandtdtii 1i permite si
indepineasca atributiile ce revin postului pentru care concureazi ;

recomandare de la ultima unitate la care a lucrat, din care si rezulte
profilul profesional si moral,

curriculum vitae din care sa rezulte concret activitatea desfasuratd pe plan
profesional ;
copie dupd carnetul de munca pentru a dovedi vechimea pani la data de
31.12.2010;

adeverintd de la ultimul loc de muncid si extras registrul general de
evidentd a salariatilor pentru a dovedi vechimea incepand cu data de
01.01.2011;

cazier judiciar;

copie BI./ClL;

copie dupad certificatul de nastere;
copie dupa certificatul de casatorie;

copie dupa certificatul de nagtere al copiilor, acolo unde este cazul,

2 poze tip buletin.

Depunerea dosarelor de concurs la secretariatul institutului se face in termen de
15 zile calendaristice de la data publicdrii anunfului in ziar (pind la data de
04.01.2018), ora 16%.

Concursul se va desfisura in data de 08.01.2018, ora 10°% la sediul institutului.

Detalii si informatii suplimentare privind concursul se pot obtine de la sediul

institutului
int. 192.
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